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PORTARIA N° 089/2021
De 14 de dezembro de 2021.

CONSIDERANDO a necessidade de se adotar normas e
procedimentos que visem disciplinar o encerramento do
Exercicio Financeiro de 2021, em consonancia com a
legislacao que rege a matéria, em especial, a Lei
Complementar Federal n° 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal);

ATIVIDADES

AS
FINANCEIRAS

CONSIDERANDO a adogao de normas e prazos para o
bom funcionamento da maquina publica e que proporcione
um inicio de gestao o mais eficiente e equilibrada possivel
ja a partir de 1° de janeiro de 2022;

PATRIMONIAIS DE ENCERRAMENTO DO
o

EXERCICIO FINANCEIRO DE 2021 DESTE
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL.

ORCAMENTARIAS,

REGULAMENTA

OTNIEL CARLOS DE OLIVEIRA, Presidente da Camara
Municipal de Pancas, Estado do Espirito Santo, no uso de
suas atribuicées legais,

ABERTURA - 14/12/2021 - 17:29:06

SOLICITAGAO - PORTARIA

Detalhamento - PORTARIA N° 089/2021.

RESOLVE:

Art. 1°. A Administragdo Direta do Poder Legislativo Municipal, regera suas
atividades orcamentaria, financeira e patrimonial de encerramento do Exercicio
Financeiro de 2021 em conformidade com as normas contidas nesta Portaria.

Art. 2°. A partir da publicagdo desta Portaria sdo consideradas urgentes e
prioritarias todas as atividades vinculadas a execuc¢ao das rotinas orgamentaria,
financeira e patrimonial.

Art. 3°. O descumprimento dos prazos fixados nesta Portaria implicara a
responsabilidade do servidor encarregado pela informagéo no ambito de sua area de
competéncia.

PROTOCOLO
Art. 4°. O Protocolo Geral da Camara Municipal de Pancas néo podera receber

pedido de autorizagédo de despesa, para realizagdo no presente exercicio apés o dia
23 de dezembro de 2021.

| — Havendo o protocolo de pedido de despesa apdés a data estipulada, o
pagamento devera ser agendado para o proximo Exercicio.

Il - Demais documentos poderao ser protocolados normalmente, nos dias em
que houver expediente nesta Casa de Leis.
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DEPARTAMENTO DE FINANCAS

Art. 5° - O Departamento de Finangas sé podera efetuar pagamentos até o dia
28 de dezembro de 2021.

Paragrafo unico — Situagdes excepcionais deverdao ser comunicadas a
Presidéncia e a possibilidade pagamento devera ser ratificada pela Procuradoria e
pelo Setor de Contabilidade.

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 6° - Qualquer evento que gere mudancga nas verbas ja existentes na folha
de pagamento devera ser comunicado até a data maxima de 20 de dezembro de 2021.

| - Entende-se como evento que gere mudanga nas verbas ja existentes, horas extras,
adicionais, novos descontos, etc.

Art. 7° - Assessores Parlamentares deverdo protocolar os Relatorios de
Atividade Parlamentar referente a dezembro na forma prevista no Art. 24 da Instrugéo
Normativa n°® 001/2021.

Paragrafo unico - Caso o servidor descumpra o prazo mencionado no caput,
estara sujeito as medidas previstas na Instrugdo Normativa n® 001/2021.

ALMOXARIFADO

Art. 8°. Ficam vedadas o recebimento de materiais no almoxarifado apés o dia
23 de dezembro de 2021, com excegédo do combustivel para o veiculo oficial e de
géneros alimenticios.

CONTABILIDADE

Art. 9°. As despesas relativas a contratos de duragao continuada, deverao ser
empenhadas com recursos do orgamento vigente somente no montante das parcelas
que serédo realizadas integralmente dentro do Exercicio de 2021.

Paragrafo unico. As parcelas a serem realizadas nos exercicios futuros correréo
por conta dos orgamentos dos respectivos exercicios.

Art. 10°. As despesas empenhadas e efetivamente realizadas com a respectiva
liguidagao, observado o principio da competéncia, serao inscritas em Restos a Pagar
Processados, quando do encerramento do corrente exercicio financeiro.

Art. 11. As despesas empenhadas e ndo pagas no corrente exercicio serao
inscritas em Restos a Pagar, conforme o disposto no Art. 42 da Lei Complementar
Federal n® 101/2000.
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§ 1° As despesas néo inscritas em Restos a Pagar Processados e sem previsdo de

realizagao, deverao ter os seus empenhos cancelados até o dia 10 de janeiro de
2022.

Art. 12. Todos os procedimentos definidos nesta Portaria deverdo ser
autorizados pelos ordenadores de despesas, exceto o disposto no Art. 8°.

Art. 13. O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio sera
28 de dezembro de 2021, até as 18 horas.

Paragrafo unico - Excetua-se do disposto no caput deste Artigo o pagamento
de despesas de pessoal e encargos sociais, combustivel, géneros alimenticios e

outros beneficios assistenciais, que poderdo ser pagos até o dia 31 de dezembro
2021.

Art. 14. As situagdes excepcionais serao submetidas a Diregcao Geral, se for o
caso, e deverao ser expressamente ratificadas pela Chefe do Poder Legislativo.

Art. 15. A presente Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Presidente, em 14 de dezembro de 2021.

OTNIEL CARLOS\DE/OLIVEIRA
Presidente CMP

Registrada e publicada nesta secretaria na data supra.
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